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Mosonmagyardévari Evangélikus Egyhazkozség
Pénzkezelési szabalyzata

Bevezetés

A Mosonmagyarévari Evangélikus Egyhazkozség (tovabbiakban: Egyhazkozség) kozgylilése a jelen
Pénzkezelési Szabalyzatot abbdl a célbol alkotta meg, hogy az Egyhazkozség mindenkori
pénzkezelésének alapja legyen. Koteles az Egyhazkozség minden tisztségvisel6 és tisztséget nem
viselG tagja ezen Szabalyzatot megismerni és elfogadni.

I. Az Egyhazkozség pénzforgalmanak helye

1.§ Az Egyhazkozség egy hazi pénztaron, egy folydszamlan és egy befektetési szamlan keresztil
bonyolitja pénzforgalmat.

2.8 (1) A hazi pénztdr az Egyhdzkozség miikddéséhez sziikséges készpénz és egyéb, azt helyettesitd
eszkoz forgalmanak lebonyolitasara és megbrzésére szolgal.

(2) A folyészamldt az Egyhazkozség abbdl a célbdl tartja fenn, hogy az Egyhdazkozség bankkozi
utaldsokat fogadjon és inditson, valamint a hazi pénztarban keletkezett készpénztobbletet/hianyt
elhelyezze/pétolja.

(3)A befektetési szamlat az Egyhazkozség azért nyitotta, hogy azon keresztiil az Egyhdzkozség
megtakaritasait j0 gazda maddjara kezelje.

(4) A folyoszamla adatai:

Szamlavezetd Pénzintézet: MBH Duna Bank Zrt.
Szamlavezetd Fidk: MBH Duna Bank Zrt.

Mosonmagyarévari Fiok

9200 Mosonmagyardvar

Szentistvan kiraly at 23.
Szamlaszam: 58600252-10006447-00000000

(5)A befektetési szamla adatai:

Szamlavezet6 Pénzintézet: MBH Befektetési Bank Zrt.
Szamlavezet6 Fidk: MBH Befektetési Bank Zrt.

Mosonmagyarévar Palank utcai Fiok
9200 Mosonmagyardvar, Paldnk u. 8.
Szamlaszam: 11500016-00000220-56610901

Il. Pénzforgalom a hazi pénztarban

3.8 Az Egyhazkozség hazi pénztdraban kell kezelni a bankszamlardl felvett, tovabba a készpénzben a
hazi pénztarba befizetett 6sszegeket, valamint a perselypénzt.

4.§ A perselypénzt minden istentisztelet utdan meg kell szdmolni és a cimletjegyzék alapjan a
perselyflizetbe be kell irni. A cimletjegyzéket a pénztaroson kiviil egy gylilekezeti tag (lelkész) irja ala.
Nyilvantartasra kotelezett nyomtatvanyok a naplofékonyv, a bevételi és kiadasi pénztarbizonylat.

5.8 Gondoskodni kell arrdl, hogy a hazi pénztarban az esedékes és varhatd készpénzkifizetések
teljesitéséhez mindenkor megfelel6 mennyiségi és cimletl bankjegy és érme alljon rendelkezésre.
6.8 A hazi pénztarban tarthatd készpénzkeret 200.000 Ft. Az ezt meghaladd Osszeget a lehetd
legrévidebb idén beliil az Egyhazkozség folydszamldjara be kell fizetni.

7.8 A készpénz szallitasat és tarolasat végzd személy felelds a szallitandd és tarolandd Osszegért.

lll. Pénzforgalom a Bankszamlan

8.8 Az Egyhazkozség a folydszamlat (tovdbbiakban bankszdmla) a 2.§(2) -ben leirt célokra hasznalja.
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9.8 A bankszamla felett rendelkezési joggal a lelkész és a felligyelS, valamint a banknal bejelentett
harmadik személy birnak oly mddon, hogy legaldbb kett6jiik aldirdsara legyen sziikség a banki
tevékenységek kezdeményezéséhez.

10.§ Az Egyhazkozség a banki tranzakciok megkonnyitése érdekében elektronikus bankszamla
szerz6dést kothet a szdmlavezet6 bankfiokkal.

(1) Az elektronikus banki mUveleteket az elndkség altal meghatalmazott személy végezheti a
pénzintézethez bejelentett mddon.

(2) Az elektronikus Uton csak az elnokség altal jovahagyott tranzakcidk hajthaték végre.

11.§ A bankszamlardl készpénzt felvenni csak a pénzintézet és jelen szabalyzat altal szabalyozott
maodon lehet bankfidkban a 8.§ szerint,

12.§ Az Egyhazkozség banki atutalasokat kezdeményezhet kotelezettségeinek és tartozdsainak
kiegyenlitésére.

a) a bank altal rendszeresitett nyomtatvanyon a 8.§ szerint,

b) elektronikus uton a 10.§ (1)(2)pontja szerint.

IV. Eljaras hamis vagy sériilt pénz esetén

13.§ A hazi pénztar kezelGje csak valddi és forgalomban levé pénzeket fogadhat el, és kifizetést is
csak ilyenekkel teljesithet. Nem fogadhaté el sériilt, hianyos, rongalddott bankjegy, kivéve, ha az
teljes értékében bevalthaté. Nem fogadhatd el olyan érme, amelyrél megallapithatd, hogy nem a
forgalomban, természetes kopds kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szdndékos rongdlds)
vesztett sulyabdl, vagy sériilt meg.

14.§ Ha a hazi pénztar kezelGje a neki atadott pénzek kozétt hamis, vagy hamisitvanynak latszé
bankjegyet, érmét taldl, azt fizet6eszkdzként nem fogadhatja el.

V. A hazi pénztar kezelGje, a pénztaros felel6ssége

15.§ A hazi pénztar kezel8je az Egyhaz tdrvényei? szerint megvalasztott pénztéros.

16.§ A hazi pénztarat a pénztaros teljes anyagi felel6sség mellett, 6ndlléan kezeli. Ezt a tényt a
pénztarossal megvalasztdsat kovetGen irasbeli nyilatkozattal kell elismertetni.

17.§ A pénztaros vezeti a hazi pénztarral kapcsolatos nyilvantartasokat, elkésziti az elszamolasokat,
kitolti a pénzkezeléshez szikséges szigord szamaddasu bizonylatokat, a presbiteri gy(iléseken
beszamolot tart.

18.§ A pénztaros a hazi pénztar bevételeirGl bevételi pénztarbizonylatot allit ki.

19.§ A pénztaros kifizetést csak szabalyszer(ien utalvanyozott okmany alapjan teljesithet.

20.§ A gyilekezeti lelkész, a feligyel6 és a gondnok szamara utdlagos elszamoldsi kotelezettség
mellett készpénz kiadhaté.

VI. A pénzkezelés ellenGrzése

21.§ A pénzkezelés rendjét a presbitérium — a szamvev@szék Utjan — rendszeresen ellenérzi, de
lehetdség van kiilon, beszamolasi kotelezettséggel rendelkezé ellendrzé bizottsag kikiildésére is.

22.§ Az ellen6rzés soran meg kell vizsgalni a bizonylatokat abbdl a szempontbdl, hogy az elGirt
kellékekkel rendelkeznek-e (szallitd, vevé adatai, AFA feltiintetése, kibocsaté alairasa, szabalyos
utalvanyozds, stb.), illetve, hogy a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylatok
adataival. Ellenérizni kell a pénzkészlet meglétét és egyezfségét.

VII. Pénz atvétele
23.§ Az ugyvitel megkonnyitése érdekében a gyllekezet lelkésze és a presbitérium tagjai

rendelkezhetnek egysoros nyugtatombbel, amelyen elismerik az Egyhdzkozség szamara érkezett
egyhazfenntartoi hozzajarulas befizetést.

22005. évi IV. tv. 40.§
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Az igy atvett Osszegekrdl a nyugta egyik példanyat a befizet6nek kell atadni. Tovabba atvételi
elismervény tombbel, melyen a gyilekezetnek fizetett adomdanyokat hivatottak igazolni az egysoros
nyugtatdmbhoz hasonldan.

24.8 A nyugtdval, atvételi elismervénnyel atvett 6sszegeket az atvételt kovetden az atvevének a hazi
pénztarba be kell fizetnie, ahol az Osszeget a pénztdros szabalyszerlien bevételezi. A bevételi
pénztarbizonylat befizetének jard példanyat a nyugtatdomb tulajdonosa a tépéldanya mellé t(zi.

25.8 A betelt nyugtatomboket, atvételi elismervénytémboket a hazi pénztarba le kell adni.

VIII. A pénztari nyilvantartas vezetése

26.§ A hazi pénztarban torténd pénzmozgdsok bizonylatoldsara nyomtatvanyboltokban
beszerezhetd, allamilag elfogadott bevételi és kiadasi pénztarbizonylatot kell hasznalni.

27.8 A bizonylati tombokon el kell helyezni az Egyhazkozség pecsétjét, és fel kell tiintetni a megnyitas
és a lezaras datumat. Az lgyvitel egyszer(sitése okan, a kiadasok biztos vezetése végett nyitott
Kiadasi pénztarbizonylati tomb a pénztarosnal és a lelkész hivatalban is van. A megnyitott
bizonylattomboket a megnyitas sorrendjében a benne talalhaté kezdd és zaré sorszamok, valamint a
megnyitas és a lezaras datumanak feltlintetésével a Szigoru szdmadasu nyomtatvanyok nyilvantarté
lapjan kell vezetni. Kilon a bevételi- és kilon a kiadasi pénztarbizonylatokat, valamint a
nyugtatomboket.

28.8§ A bevételi pénztarbizonylat harompéldanyos. Az elsé példanyt az alapbizonylattal a kdnyvelés
bizonylata, a masodik nyugta, amelyet a befizetének kell atadni, a harmadik t6példany, amely a
tdmbben marad.

29.8 A kiadasi pénztarbizonylat kétpéldanyos. Az els6 példany a pénzmozgds alapbizonylataval egyiitt
a konyvelés bizonylata, a masodik t6példany, amely a tombben marad.

30.§ Pénztéri kifizetéseknél meg kell dllapitani, hogy a pénzt felvevé személy jogosult-e
pénzfelvételre. Ha a pénz felvételére nem az jelentkezik, akit illet, hanem megbizottat kiild, a pénz
csak szabdlyszerUen, két tanu alairasaval ellatott meghatalmazas ellenében fizethetd ki.

31.§ Egy kiadasi pénztarbizonylaton csak egy személy vehet fel pénzt.

32.§ A tévesen kitoltott pénztarbizonylatokat athuzassal és “RONTOTT” vagy “STORNO” felirattal kell
ellatni és annak 6sszes példanyat a tombben kell hagyni.

IX. Szigori szamadasu bizonylatok nyilvantartasa

33.§ A hazi pénztar lgyvitelében alkalmazott szigord szamadasu bizonylatokrél, nyomtatvanyokrdl a
pénztarosnak olyan nyilvantartast kell vezetnie, amely biztositja azok elszdmoltatasat. Ez a
nyilvantartds a bizonylati napldé, amely maga is szigorl sorszamozasu lapokbdl all. Erre a célra
allamilag elfogadott nyomtatvanyt kell hasznalni.

34.§ Szigoru szamadasu bizonylatok a kdvetkezdk:

— bankszamla terhére kibocsatott csekk

— bevételi és kiadasi pénztarbizonylat

— nyugta.

X. Az utalvanyozas rendje

35.§ Utalvanyozni csak az Egyhazkozség érvényes koltségvetésének keretein belil lehet. Vis-maior
helyzetekben is fenn kell tartani az Egyhazkozség fizetGképességét, ilyenkor az elntkség a
méltanyolhatd legrévidebb idén belll kételes a presbitériumot 6sszehivni és annak (lésén a
torténtekrél beszamolni.

36.§ Az Egyhazkozség nyilvantartasaiba (konyvelés) csak szabalyosan utalvanyozott, bizonylatot lehet
bevezetni.

37.§ Utalvanyozasi jog:

a) 2.000.000 Ft feletti kifizetések esetén a koltségvetésben szerepld kiaddsok és a kozgydilési
hatdrozattal eldontott beszerzések esetén a két elnokségi tag egylittesen az utalvanyozo.
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b) 200.000 Ft feletti kiadasok esetén a koltségvetésben szereplé kiadasok és a presbiteri (lés
hatdrozataval eldontott beszerzések esetén az elnokség egyik tagja jogosult az utalvanyozasra.

c) 50.000 Ft feletti, de 200.000 Ft alatti nem testiileti hatarozattal eldontott kiadasok esetén az
elnokség két tagja 6nalldan utalvanyozhat.

d) 50.000 Ft alatt a lelkész vagy felligyel6 altali kiaddsok esetén az elndkség két tagja onalléan
utalvanyozhat.

38.§ A lelkész illetményét, koltségtéritését a felligyeld utalvanyozza.

39.§ Az elnokség valamely tagjanak utalvdnyozdsi jogdban valé akadalyoztatdsa esetén a gondnok
helyettesiti, 6sszeghatar nélkul.

40.§ Az utalvanyozasra jogosultak alairdsanak mintait jelen szabalyzat melléklete tartalmazza.

XI. Dontés jog anyagi ligyekben

41.§ Az Egyhazkozség kozgyllése dont a jelentGsebb (2.000.000 Ft feletti) beruhazasok, feldjitasok,
befektetések és egyéb kiadasok, ill. kotelezettségvallalasok (tovabbiakban kiadds) Ugyében.
ElGterjeszts a presbitérium.

A koltség-elGiranyzatban nem tervezett kiadasok esetében:

a) Az egyhazkozségi presbitérium dont 200.000 — 2.000.000 Ft-ig terjedd Osszeghatar esetében.
ElGterjesztd az elnokség vagy bizottsag.

b) Az egyhdzkozség elnoksége dont a kisebb anyagi vonzatu lgyekben 50.000 - 200.000 Ft egyedi
Osszeghatdr kozott, a presbitérium utdlagos tdjékoztatdsa mellett.

c) Az elnokség tagjai 6nalléan dontenek az 50.000 Ft alatti beszerzések ligyében.

XIl. Vegyes rendelkezések

42.§ ldegen (nem hivatalos magyar) fizetGeszk6zok esetén a jelen szabalyzatban szerepld
értékhatarokat az MNB hivatalos kozéparfolyaman atszamitva kell figyelembe venni, de az
Osszeghatdrok a kilénb6z6 devizanem( fizet6eszkozokre 6sszevontan érvényesek.

43.§ Jelen szabdlyzatot az Egyhazkozség presbitériuma 2024. ... ho ....-én elfogadta,
rendelkezései 2024..........ccoveveeeeeennee. tél érvényesek.
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