Lelkészi Hivatal M(kodési Szabalyzata Mosonmagyarovari Evangélikus Egyhazkozség

Mosonmagyardévari Evangélikus Egyhazkozség
Lelkészi Hivatal miikodési szabalyzata

I. Altalanos rendelkezések

1.§ A Mosonmagyarévari Evangélikus Egyhazkozség (tovabbiakban: Egyhazkozség) kozponti
Ugyintézésének helye a Lelkészi Hivatal, amely az egyhazkdzség tulajdondban lévé ingatlan, vagy
helyiség. Ennek helyszine az egyhazkozség székhelyén talalhaté Isd. Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat.
2.8 A Lelkészi Hivatal helyét és elérhet6ségét hirdetmény formajdban jol lathaté helyen, minden
egyhazkozségi tag szdmara megismerhetévé kell tenni, kilonosképpen valtozas estén.

Il. A Lelkészi Hivatal feladata, miikodése

3.8 A Lelkészi Hivatal megfelel6 m(ikodéséért az egyhazkozség elndksége felel.

4.§ A Lelkészi Hivatal helyet biztosit a

a) az egyhazkozségi konyvtarnak és levéltarnak,

b) kegytargyaknak,

c) egyhazkodzségi adminisztracionak,

d) targyaldsoknak, katechéziseknek.

5.8 A Lelkészi Hivatalban elvégzendé feladatok és azok felelGsei:

a) kimené és bejovs iratok kezelése; felelGse a lelkész, akadalyoztatasa esetén SzMSz szerint a
felligyel6

b) szolgalati naplo vezetése; felelGse a lelkész

c) anyakodnyvek pontos vezetése; felelGse a lelkész

d) névjegyzékek karbantartasa; felelGse az elndkség

e) pénzkezelés és a vele jard ligyintézés pontos végzése; felelGse a pénztaros

f) kotelezd jelentések, beszamoldk elkészitése; felelGse a felligyeld, lelkész, ill. pénztaros

g) kiilonboz6 targyaldsok, llések, ellenérzések lebonyolitasa; feleldse az elndkség, ill. testiilet elndke.

lll. A Lelkészi Hivatal rendje

6.8 A Lelkészi Hivatalban folyd munka beosztasat az egyhdzkozség lelkésze végzi egyeztetve az
egyhazkozségi felligyelSvel, illetve tdjékoztatva 6t az elvégzett munkarol.

7.8 Gyiulekezeti munkas hidanyaban a lelkész felel6s azért, hogy a Lelkészi Hivatalban folyé munka
érdekében minden sziikséges eszkdz a gyllekezet koltségvetésében meghatarozott keretek
figyelembevételével a rendelkezésre alljon.

8.8 A Lelkészi Hivatal helyiségeit az egyhazkozség elndkségének tudtaval szabad csak hasznalni, az ott
tartdzkodas feltétele, hogy jelen legyen az egyhazkodzség valamely tisztségviseldje.

9.8 A Lelkészi Hivatal tisztasagaért és esztétikai rendjéért a lelkész, illetve a gondnok a felelGs.

IV. Zaré6 rendelkezés
10.§ Szolgélja e szabalyzat a k6z6sségi munka jobbitasat minden egyhdazkozségi tag 6romére! Ezen

Mikodési Szabalyzatot a Mosonmagyardvari Evangélikus Egyhazkozség presbitériuma 2024. ............. ho
....... -én elfogadta, rendelkezései 2024...............................t6l érvényesek.




