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Mosonmagyardévari Evangélikus Egyhazkozség
Leltarozasi, értékelési és selejtezési szabalyzata

Bevezetés

Jelen Szabdlyzatot a Mosonmagyarévari Evangélikus Egyhazkozség (tovabbiakban: Egyhazkozség)
abbdl a célbdl alkotja meg, hogy alapjaul szolgaljon az Egyhazkozség tovabbi életében mindenféle
cimben szerepl6 tevékenységnek. Koteles az Egyhazkozség elndksége, tisztségvisel szerve és minden
tagja magdra nézve kotelezd érvénylinek elfogadni, ahhoz igazodni, és barmilyen 6sszeférhetetlen-
séget és rendellenességet tapasztalva azt a Presbitérium elé terjeszteni fellilvizsgélat céljabol.

l. Leltarozas és értékelés

I. A leltar fogalma

1.§ Leltar minden olyan kimutatds, mely az eszk6z0k és forrasok, vagy azok egy csoportja valésagban
meglévd dllomanyanak mennyiségét és értékét egy meghatarozott napra vonatkoztatva tartalmazza.

Il. A leltar és a zaromérleg kapcsolata

2.8 A zardmérleg sorait a leltar tdmasztja ald. Eppen ezért az egyhazkozség koteles 100.000 Ft értéket
meghaladd ingdsagait érték feltlintetéssel leltarban szerepeltetni. A megvasarolt ingdsagok
értékcsokkenését az egyhaz altal kiadott gazdasagi korlevelének amortizacios kulcsaival tudja nyomon
kovetni. A 100.000 Ft ald csokkend értéktargyak értékét kilon nyomon kévetni nem koteles, a
fogydeszkozok és kis értéki targyak értékkel ellatott leltarozasara az Egyhazkozségben nincs sziikség.
3.8 Nem lehet sajat tulajdonként leltdrozni és a zardmérlegbe sorolni a bérelt vagy koélcsonvett, az
eladott, de el nem szdllitott, valamint az Egyhdzkozségnél tarolt idegen tulajdonokat képezd
eszkdzoket.

Ill. A leltarral szemben tdmasztott kovetelmények

4.§ A leltarral szemben tamasztott tartalmi kovetelmények a kovetkez6k: teljesség, valddisag és
egyértelmdség.

a) a teljesség kovetelménye akkor teljesil, ha a leltadr az Egyhdzkozség minden eszkozét és forrdsat
tartalmazza, attdl nem kevesebbet, és nem tobbet.

b) a valddisag elvét akkor teljesiti a leltar, ha az eszk6zok és forrasok tényleges mennyiségét és
helyesen megallapitott értékét tartalmazza.

c) az egyértelmiiség kovetelményének akkor tesz eleget a leltar, ha attekinthetGen, leltarozasi
helyenként, ezen belil fajta, tipus, méret, minGség stb. szerinti részletezéssel tartalmazza az
eszkozoket.

5.8 A leltarral szemben tamasztott formai kévetelmény a leltar bizonylatainak pontos,

hidnytalan és egyértelm kitoltése.

A leltar bizonylatai a kovetkezGk:

a) leltdrozdsi iv: erre a nyomtatvanyra kell felvezetni a leltarozott eszk6zok és forrasok adatait ugy,
mint helyszin (épllet, helyiség), megnevezés, leiras, f6bb jellemzbk, beszerzés id6pontja (amennyiben
ismert) mennyisége és értéke.

b) leltdrozdsi jegyz6kényv: tartalmaznia kell a

- leltarfelvétel pontos datumat,

- a leltdrozas helyszineinek pontos meghatdrozasat (cim, épilet),

- a leltdrozasi jegyz6konyvet az Egyhazkozség elndkségével is ald kell iratni.
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c) A leltdr zdradéka tartalmazza a leltar forduldnapjat, a leltarkilonbozetek (hidnyok és tobbletek)
kimunkalasat.

6.8 Azokndl az eszkozoknél, melyek kizardlag, vagy az Egyhazkdzség szamdara elsGsorban eszmei
értékkel rendelkeznek, nem kotelezé az értékek feltiintetése. Szintén nem kell értéket feltlintetni a
100.000 Ft-ndl kisebb értékd eszkdzok esetében.

7.8 A leltarnak nem csak mennyiségileg, hanem tulajdonviszonyok, tovabba az eszk6zok allapota
szempontjabdl is a valdsagot kell tikroznie. Ezért a csokkent értékl eszkdzok a leltdrban teljes
értékldként nem szerepelhetnek.

IV. A leltarozas maddja

8.8 A mennyiségi felvétel a nyilvantartastol fliggetlen szambavétellel torténik. A nyilvantartasokkal
vald 6sszehasonlitast utdlag kell megtenni.

9.8 A leltarozandd eszkdzok és forrasok korét az Egyhaz vonatkozé térvényének figyelembe vételével®
az Egyhazkozség presbitériuma a leltarozasi utasitasban hatarozza meg. Azokban az években, amikor
egyes eszkozcsoportokat nem kellett leltarozni, a nem leltarozott eszk6zok korét az azt megel6z6
utolsé leltarbél kell atvezetni.

10.§ A vagyon nyilvantartas alapjan az ingatlan vagyont négy évenként, az ingd vagyont évenként kell
leltarozni.

V. A leltarozas menete

11.§ A leltarozds menete:

— a presbitérium a leltarozast megel6z6en megvalasztja a leltarozasi bizottsag tagjait, akik helyben
megvalasztjak elndkiket, és errdl a presbitériumot tajékoztatjak,

— a leltdrozasi utasitas alapjan a leltarozasi bizottsag tagjai megallapodnak a leltarozas menetérdl
id6pont és helyszin megjelolésével.

— A leltdrozasi bizottsag elvégzi a leltarozast, majd

— beszamol az eredményekrél a presbitérium el6tt.

VI. FelelGsség

12.§ Aleltarozas elrendelése a presbitérium jog- hatas- és felelGsségi korébe tartozik. Jelen Leltarozasi
Szabdlyzat alapjan évenként leltarozasi utasitast kell kiadni, amely tartalmazza a leltarozasi
feladatokat, a leltarozas kezdd és zard id6pontjat, a leltar forduldnapjat és a leltarozasért felelGs
személyeket.

VII. Leltarellendrzés

13.§ A leltarellenérzés célja annak ellendrzése, hogy a leltarozas soran a teljesség, a valddisag és az
egyértelmiség elvét kovették-e. Az ellenGrzésnek ki kell terjednie a bizonylatok tartalmi és formai
vizsgalatdra, az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyszerliségére, jelen szabalyzat el6irdsainak
betartasara.

VIII. A dokumentacié megdrzési kotelezettsége
14.§ A zaromérleg aldtamasztasaul, annak mellékleteként, a leltdr dokumentumait az Egyhazkozség

irattaraban legaldbb 8 évig meg kell 6rizni. Az irattarozasra és a leltar 6rzésére az Iratkezelési Szabalyzat
rendelkezései vonatkoznak.

LE.T. 2000. évi l. tv. 2.§
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158. Leltarozas ellen6rzésére az Egyhdzkozség elndksége barmikor jogosult. Az Ugymenetek
egyszerUsitése érdekében a Presbitérium Leltdrozasi Bizottsag felallitasardl donthet, akik a leltarozast
ellendrizhetik, indokolt esetben elvégezhetik.

Il. Selejtezés

IX. Eszk6z6k és iratok selejtezése

15.§ Az Egyhazkozség tulajdonat képezd barmilyen eszkdz selejtezésérSl a Presbitérium dont az
elndkség, vagy a leltarozasi bizottsag elGterjesztése alapjan.

16.§ Selejtezés el6tt meg kell vizsgalni, hogy a széban forgd eszkdz az Egyhazkozségben betodltheté
feladatat tekintve valdéban haszndlhatatlannd valt-e. Amennyiben bebizonyosodik, hogy a
tovabbiakban nem lehetséges a hasznositas, gy értékesitését kell kezdeményezni. Azon eszkozok,
melyek tovabbi haszndlata, vagy értékesitése nem lehetséges megsemmisitésre keriilnek.

17.§ Amennyiben a selejtezésre foloslegesség miatt kerll sor és az eszkoz értékesitésére sincs
lehetdség, akkor torekedni kell az eszkdz jétékony célu tovabbhasznositasara.

18.§ Nem selejtezhet6ek az Egyhazkozség tulajdonaban |évé kegytargyak, anyakonyvek és muzealis
értékl eszkozok.

19.§ Az eszk6zok selejtezésérél minden esetben jegyzékonyvet kell késziteni, és azt szabdlyszerien
hitelesiteni. A jegyz6kényvnek tartalmaznia kell a selejtezésre keriil§ eszkoz:

— leltdri szamat

— megnevezését, leirdsat

— az Egyhazkozség tulajdonaba keriilés datumat (amennyiben ismert)

— betoltott feladatat

— selejtezés okat

— tovabbi sorsat

20.§ Amennyiben a selejtezett eszkdz sorsa a megsemmisités, akkor annak megtorténtét a selejtezési
jegyz6konyvre nyilatkozat formajaban utélag fel kell vezetni.

X. Vegyes rendelkezések

21.§ Jelen szabalyzatot az Egyhdzkozség presbitériuma 2024. ... hd ....-én elfogadta,
rendelkezései 2024.........cccevveveeveennene. t6l érvényesek.




